AT

= [P Hogar
. para tu familia

Trabajadores Estatales y Municipales

Guia rapida para el usuario
de |la Plataforma de Registro
de Trabajadores

2014



Tabla de contenido

1.

2.
2.1
2.2

3.1
3.2
3.3
3.4
3.5
3.6
3.7

4.1
4.2

5.1

3o Yo [0 ol ' o 1
T o N 2
ool =X o J 1 el - 2
Pantalla de BIenVeNida .......cceeieiiieiieiiiiiirireireireecreeereeereereesresssesseessaessasssnssenssenssenssasssnnes 7
Registro individual y cONSUlta.......cccccoiiiieiiiiiiiniiiiiiniirrssressssnieesssessnesssssneens 9
Nuevo trabajador (Alta) .....ccceeeciiieecciirecccrrrc et e e s rrns e e s e ene e s e e ea s s e e s nn s e e nnnseseennnnnnns 9
(LY Lo 13 ot= Yol o T s JEY 1 =15 - 11 12
== PPN 14
=1 =4 =17 o PN 17
Historial de MOVIMIENEOS .....cuuvieiiieiiiiieirtireireeireeereeeteeetessresseessasssassenssenssesssssssssesssssasssnssnns 19
D1 (o L300 [ R a1 - VT e [ ] SR P 21
Editar datos SENErales ........cceeeeiiieeeiiiiec et rrecece s reneee e s rena e s renasssrennsessrennssssrennsnnsrennnes 22
T4 4 o W 4 0 T= 1Y Yo TSRS 25
(=YY = 1| = 0 (o= 25
SIZUE TUS FEEISTIOS . eeuiieniiiieiiieiiiteiitnirieitineicieeerensistnsssssessrsnssrenssssnsssrnssssssssssnssssnsssensssnns 31
000 Y 1 = T = 13 Lo 130 35
BUZON de@ ateNCIiON @ USUAITOS..ccureeireerreereerenireesrssersssressresssesssssssssssssenssesssesssssssssesssssasssnssans 35

Subdireccion General de Recaudacion Fiscal
Gerencia de Administracion del Patrimonio Social y de Servicios



Bienvenido a la Guia rapida para el usuario de la Plataforma de Registro de Trabajadores. Aqui te
diremos de manera sencilla como registrar o actualizar movimientos de afiliacion de los trabajadores:

l. Registro de movimientos
a. Nuevo trabajador (alta)
b. Modificacion salarial
c. Baja
d. Reingreso

1. Consultar
a. Datos del trabajador
b. Historial de movimientos

Il Editar
a. Datos generales del trabajador



2. Inicio
Aqui se describe la manera de acceder a la Plataforma de Registro de Trabajadores.

2.1 Acceso inicial

Paso ‘ Accion

2.1.1 | Ingresa a la direccion:

http://recaudacionfiscal.infonavit.org.mx/CEM/patron/login

2.1.2 | Esta es la pantalla de bienvenida donde debes ingresar el Niumero de Registro Patronal
(NRP) que te asign6é el Infonavit; se compone de 11 digitos.

Ejemplo: 99330141427

Version: 1.0

Al Hogar para tu familia Trabajadores
[ Hogar o

—.mm'-ufam:ﬁa Estatales y Municipales

Trabagdonms Estatsles v Municpalies

Escribe tu Numero de Registro Patronal y adjunta el archivo
de tu firma electrénica

NRP
Firma Electronica
¥ [ semn |

Subdireccion General de Recaudacion Fiscal
Gerencia de Administracion del Patrimonio Social y de Servicios
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http://recaudacionfiscal.infonavit.org.mx/CEM/patron/login

2.13

A continuacién, debes seleccionar en el boton Examinar la firma electrénica que
previamente te envié el Infonavit. La firma electrénica es un archivo con la extension .fei
que te permite acceder a la plataforma de forma segura. Es importante que guardes el

archivo de referencia en tu equipo de computo bajo especial cuidado y no lo abras,
modifiques o alteres por ninglin motivo.

Nota importante: Sino cuentas con firma electrénica, no podras acceder a la plataforma.

Version: 1.0 |
Al Hogar para tu familia Trabajadores
[ ] Hogar .
Il =2 U il Estatales y Municipales

Escribe tu Numero de Registro Patronal y adjunta el archivo
de tu firma electréonica

NRP
99330141427

Firma Electronica

Subdireccion General de Recaudacion Fiscal
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214

Selecciona tu firma electrénica en la ruta donde se encuentre guardada.

(& Elegir archivos para

cargar

EN)

@Qv| Mo FR

MA ELECTRONICA

v|¢,,|

Buscar FIRMA FLECTRONICA O |

Organizar « Nueva carpeta

=- 0 @

¢ Favoritos
4 Descargas
M Escritorio

4 Biblictecas
@ Documentos
[&] Imagenes
J' Musica
‘ Videos

1% Equipo
ﬁ Disco local (C:)

(E"a Sitios recientes

MNombre

|| FirmaElectronicad9330141427 fei

Fecha de medifica..  Tipo

25/02/201412:06 ...  Archivo FEI

Taman

vq|

LI}

Nombre:

- ’Todos los archivas (*.*) ']

| Abrir

o [ |
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2.15

Haz clic en el boton Entrar.

Version: 1.00 &

AP Hogar para tu familia Trabajadores
. Hogar -
-Frirn'.u{arr'.'li:] Estatales y MUHICIDE|ES

Trabagdoms Estatales v Municpales

Escribe tu Numero de Registro Patronal y adjunta el archivo
de tu firma electréonica

NRP

00330141427
Firma Electronica

C:\USERSUN331819\DES

Subdireccion General de Recaudacion Fiscal
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2.1.6

Si los datos no se ingresaron de manera correcta, aparecera el siguiente mensaje de
error:
Version: 1.0 |=

Al Hogar para tu familia Trabajadores
[ Hogar

para tu familia
T.-meﬁy Municipaios

Estatales y Municipales

Escribe tu Numero de Registro Patronal y adjunta el archivo
de tu firma electrénica

NRP

00330141428
Firma Electronica

— T

Subdireccion General de Recaudacion Fiscal
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2.2 Pantallade bienvenida
Aqui revisaremos la pantalla de bienvenida a la plataforma, con los botones de navegacion que
tiene.

Paso ‘Acci()n

2.2.1 | Pantalla principal.

i [
— oo’

Bienvenido:

MONTE DE PIEDAD DEL EDO DE OAX »
99330141427

Fecha de alta: 19 de Diciembre de 2013

Esta heramienta es para que, los Estados y Municipios que participan en el programa Hogar para tu familia Trabajadores Estatales y Municipales, registren
alos trabajadores que estén interesados en un crédito de vivienda y cumplen con los requisitos del programa. Aqui podrés:

* Registrar a los trabajadores al programa, ya sea de manera individual o masiva

+ Obtener un Niimero de Seguridad Social para aquellos trabajadores que no cuenten con uno
+ Consultar los trabajadores registrados

* Obtener la relacién de acreditados con corte mensual

+ Obtener la linea de referencia para realizar el pago en la institucién bancaria

Ingresar Ingresar Ingresar
T— T—

2.2.2 | Aqui podras ver la barra de menus. -

o

Corrar sosion

MONTE DE MEDAD DEL EDO DE OAX »
99330141427

Fecha de st 19 de Diclombre de 2013

Esta hemamenta es para que. s Estados y Mumicipios que parScpan en of programa Mogar para s tamiia Tratapadores Estatales y Muricpaies. regshien
2129 HabASCONES qUE eLin interesades en Us CrEGES 0o Viseda y Cumrplen ton los requistos del proprama. Agl podris

* Bogetrar a 108 rabajadores ol DrEGrama, ya sea Ge maners INdividust © masva
* Obtener un Nimero de Seguridad Sockal para aqueSios Fabajadores Que NO CueRten CON UNO
* Consuitar los trabajsdores regiatrados

* OStener la relacion de acred®@ados con corte menswal

* Ovsener la lines de referencis pars realizar el pago en Ls NSSUCHn bancaris

Ingresar
| ————

Subdireccion General de Recaudacion Fiscal
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2.2.3 | En la pantalla con los datos de identificacion podras ver tu nombre y tu NRP.

Hoger

[ R
—

Bienvenido:

MONTE DE MEDAD DEL EDO DE OAX »
99330141427

Fecha de ata 19 de Diclombre de 2013

Esta hemamenta es para que. s Estados v Mumicipios que parScpan en of programa Mogar para s tamiia Tratagadores Estatales y Muricpaies. regshien
2129 MabASCONES QUE eLin interesades en Us CrEGES 0o Vivieada y Cumrplen ton los fequistos del proprama. Agul podrs

* Regatrar a o8 rabajadores ol Drograma, ya ea Ge maners Individusl 0 masve

* Obtener un NUmero de Seguridad Socikal para 3quelios Fabajadores Que NO CUERIEN CON UND
* Consultar los trabajadores registrados

* OBtener la relaciim de acred®ados con corte menswal

* Obtenes la lines de referencia para realizar el pago en L insStucion bancarie

Ingresar Ingresar
— ————

2 2 4 | En el modulo de menus podras acceder a las actividades que realiza la herramienta.

hoger

R
- fern B Ak
o Keiirind

Bienvenido:

MONTE DE PIEDAD DEL EDO DE OAX »
99330141427

Fecha de ata 19 de Diclombre de 2013

Esta hemamiesta es para que, 103 Estacos y Mumicipios oue parscpan en of srograma Mogar para t tamila Trabagdores Estatales y Municpaies. registisn
2123 WabaRIoNS que e¥lin interesadcs en Us Credio de Vivietda y Curplen con Ios requislos del pagrima. Agsl podris

* Regatrar a 158 abaadores o DIOGrama, ya ea Ge maners iInAvidusl 0 masva

* Obeener un Nimero de Seguridad Social para aquesios Babajadores que N0 Cuenten <o UNO
* Consultar los trabajadores regiatrados

* OStener la relaciin de acred®ados con corte menswal

* Otenes la Hines de referencia para realizar ¢l pago en L insEtucin bancaria

Ingresar

Subdireccion General de Recaudacion Fiscal
Gerencia de Administracion del Patrimonio Social y de Servicios
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3. Registro individual y consulta

Aqui se encuentra el acceso al Registro Individual y Consulta. Esta es una de las dos formas en las
gue puedes cargar informacion a la plataforma, es decir, donde puedes hacer, uno a uno, movimientos
tales como alta o reingreso.

3.1 Nuevo trabajador (alta)

Paso ‘ Accion

3.1.1

Para registrar un nuevo trabajador de manera individual, haz clic en el botén Registro
Individual y Consulta, que se encuentra en la barra de mends, o en el boton Registro
Individual de movimientos y Consulta de trabajadores, que se encuentra en el médulo
de menus, como se muestra en la siguiente pantalla:

Al}
gl Hogar
Wt s

v s Drnmn ¢ WA vy

Bienvenido:

MONTE DE PIEDAD DEL EDO DE OAX »
99330141427

Fecha de ata 19 de Diclombre de 2013

Esta hemamsenta o3 para que. 08 Estados ¥ Mumicips que DarScpan en of programa Mogar para v tamia Tradajadores Estataies y Municpaies. regstien
2129 HabaRIoNes quE exlin interesados en Us CreGES 08 Visrda y Currplen Con I requistos del rograma. Agel podris

* Ragatrar a lon trabajadores al DIOGrama, ya sea de maners Individust © masva

* Obtener un NUmero de Seguridad Sockal para 3quetios Tabajadores que NO CUERIEN CON UND
* Consultar los trabajsdores regiatrados

* OStener la relaciim de acred®ados con corte menswal

* Obsener ks Hines de referencia pars realizar ¢l pago en La Insstuciin bancaris

ingresar
—

3.1.2

A continuacion, haz clic en el botén Registra nuevo trabajador.
AT
L f

tatalos y Marvcpaios.

MONTE DE PIEDAD DEL EDO DE OAX
99330141427

ividual y Consulta

Si vas a registrar por primera vez a un trabajador presiona el boton Registra nuevo trabajador. En caso

de que quieras hacer alguna consulta o modificacion anota iera de los sigui datos.
Numero de %uridad Social:
T —

Subdireccion General de Recaudacion Fiscal
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3.1.3

Ingresa los datos del trabajador en los campos correspondientes. Una vez capturados, haz
clic en el boton Registrar Alta.

Nota importante: Los campos marcados con asterisco (*) son obligatorios, sin ellos no

podras hacer el registro.

Himaro de EBeguridsd Eoolal
Hambrs]c)* Apallido patsrno*
Apsllido matsmio Baxa*

o 1] ttre [

Raglcbo Fedaral de Contribuyentes Clewes Unia ds Regiciro de Poblaclén

(RFZ)* {CURF)*
Lugar de naolmibsnto Fooha de nacimilsnto *
BALS CALIROMNIA, j 0T8N 320 2
Zalario Dlars Intsgrado Jornads o Esmans *
s

Fooha de Ingreco dal frabejedor 21
goblsrno scistal o muniolpal *

h“mi

Tipo da Tra ez E

PEmRANERTE [
Lina wer grabadc est= dato no podrd ser
moaificado

Mamaro de telatono Eximnslon

Teléfono oalular Corrso alaciranloo

Calls ¥ nimsro Codige Poctal

HEGIS AR ALILA

Hamx Lag dason wancadon oon -~ loe chikgmeane

Subdireccion General de Recaudacion Fiscal
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3.14

Si el registro se llevd a cabo de manera satisfactoria, recibirds el siguiente mensaje de
confirmacion:

4 |

LS

1/"( .’3,

—— —
Reingreso trabajador +

MONTE DE PIEDAD DEL EDO DE OAX
99330141427

Numero de Seguridad Social

Apellido paterno *

e

Apellido materno Sexo*
A i

Registro Federal de Contribuyentes Clave Unica de Registro de Poblacion
FC)* (CURP)*

ROGA200530HBCMDLOZ

Lugar de nacimiento * Fecha de nacimiento *
BAJA CALIFORNIA ] 1880 [

El

E-
g

Subdireccion General de Recaudacion Fiscal
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3.2 Modificacién salarial

Paso ‘Acci()n

3.2.1 | Si quieres hacer una modificacion salarial, haz clic en el boton Registro Individual y
Consulta, que se encuentra en la barra de menus, o en el boton Registro Individual de
movimientos y Consulta de trabajadores, que se encuentra en el moédulo de menus,
como se muestra en la siguiente pantalla:

‘.#
L

Bienvenido:

MONTE DE PIEDAD DEL EDO DE OAX »
99330141427

Fecha de aa 19 de Diclombre de 2013

Esta hemamiesta es para que, s Estados ¥ Mumiipios aue parScipan en of srograma Mogar para tu tamiia Trabapdores Estataies y Municpales. regstien
8128 Mabaadones que exlin interesados en Us crddio O vivienda y cumplen con ke regquistos del rograma. Agul podris

* Regatrar a o8 trabajadores al prOGrama, ya ses de maness INAIvidust © masva

* Obotener un NUmero de Seguridad Social para 3quetios Fabajadores que NO CUERIEN CON UND
* Consultar los trabajsdores regiatrados

* Otener a relaciin de acred®ados con corte menseal

+ Obsenes la Hines de referencis pars realizar el pago en La INSEMICH bancaris

3.2.2 | A continuacién, ingresa alguno de los datos que se te piden (NSS, CURP o RFC) del
trabajador correspondiente y haz clic en el boton Buscar Trabajador.

H ar .

BT
4 ’ o
MONTE DE PIEDAD DEL EDO DE OAX B J,‘!’ Il 1

. 3 -
99330141427 4 ) V 5/"{ "h
£ o =

Registro Individual y Consulta ' Regresar

Trabajador: Reingreso trabajador -

Si vas a registrar por primera vez a un trabajador presiona el boton Registra nuevo trabajador. En caso
de que quieras hacer alguna consulta o modificacion anota iera de los siguientes datos.

Numero de Seguridad Social:
21008081198
] —

RFC: [ ] BUSCAR TRABAJADOR

Subdireccion General de Recaudacion Fiscal
Gerencia de Administracion del Patrimonio Social y de Servicios
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3.2.3

Haz clic en el botén Registrar Modificacion Salarial.

Al
=

etommirss Eotises y Wurick:

MONTE DE PIEDAD DEL EDO DE OAX
99330141427

Registra nuevo frabajador  +
Reingreso trabajader -
Sivas & registrar por primera vez 2 un trabajador presiona el boton Registra nuevo trabajedor. En caso

de que quieras hacer alguna consults o medificacién anata cuslquiera de los siguientes datos. Tu trabajador h 4

Trabajador: ROMAN GODOY ALEJANDRO

Niumero de Seguridad Social:

P
e Eaitar Datos Ganerai
RFC: [ ] BUSCAR TRABAJADOR

Por favor verifica que los datos estén actualizados:

Registrar Baja

Niamero de Seguridad Social:

21008081188

Nombre: Apellido paterno:
ALEJANDRO ROMAN

Apellido materno: Lugar de nacimiento:
BODOY BAJA CALIFORNIA

RFC: Género:
ROGAZ005308A1 Masculina

CURP: Jornada:
ROGAZI0S30HECMDLDS SEMANA COMPLETA

3.24

Selecciona la fecha a partir de la que comenzara a aplicar la modificacion salarial y haz clic
en el boton Modificar.

A0
| L e

Trabaacores Esattes y Muricoses

MONTE DE PIEDAD DEL EDO DE OAX
99330141427

Nimero de Seguridad Social: 21008081198
Trabajador: ROMAN GODOY ALEJANDRO
Fecha del movimiento: * Salario diario integrado: * Tu trabajador v

Editar Datos Generales >

Registrar Modificacion Salarial 13

I

Registrar Baja

Subdireccion General de Recaudacion Fiscal
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3.2.5 | Si el registro se llevé a cabo de manera satisfactoria, se mostraré la siguiente pantalla de
confirmacion:

A0h.
= @ Hogar
— = U famiia

Trabapoores Eststies y Muricpaes

MONTE DE PIEDAD DEL EDO DE OAX
99330141427

Registrar Modificacion Salarial

Namero de Seguridad Social: 21008081198
Trabajador: ROMAN GODOY ALEJANDRO

Tu trabajador v

Fecha del movimiento: * Salario diario integrado: *

I

Consultar Movimientos

Iouowzmz [ 1200.56 MODIFICAR

Nota: Los datos marcados con * son obigatorios

Editar Datos Generales. >

Registrar Modificacién Salarial |3

I

Registrar Baja

3.3 Baja

Paso ‘Accic’m

3.3.1 | Para dar de baja a un trabajador haz clic en el boton Registro Individual y Consulta, que
se encuentra en la barra de menus, o en el botén Registro Individual de movimientos y
Consulta de trabajadores, que se encuentra en el modulo de menus, como se muestra en

la siguiente pantalla:

AR
= WHogar
By 7

Bienvenido:

MONTE DE PMIEDAD DEL EDO DE OAX »
99330141427

Fecha de ata 19 de Diclombre de 2013

Esta hemamsenta es para que. s Estados y Mumicipios oue arScpan en f programa Mogar para S tamiia Trabagdores Estataies y Municpaies. regatien
2129 MabaSdoes QuE E¥LiN interesadcs en Us CréGko 08 vvabada y Curmplen €on ls requittos del frogrima. Agel sotris

* Regatrar & 18 irabajadores ol rograma, ya sea de maners Individusl o sasive
* Oboener un Nimero de Seguridad Sockal para aqueSios Fabajadares que NO Cuenten Con UND
* Consultar los trabajsdores regiatrados

* OBtener ks relaciim de acred®ados con corte menseal

* Obtener la lines de referencis para realizar el pago en La insSMUCHn bancarie

Subdireccion General de Recaudacion Fiscal
Gerencia de Administracion del Patrimonio Social y de Servicios
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3.3.2

A continuacion, ingresa alguno de los datos que se te piden (NSS o CURP o RFC) del
trabajador correspondiente y haz clic en el botén Buscar Trabajador.

Cerrar sesion !

MONTE DE PIEDAD DEL EDO DE OAX By, L‘!’”' 1
99330141427 3 W b ’ /"’ z ‘y

Registro Individual y Consulta * Regresar Registra nuevo trabajador

Trabajador: Reingreso trabajador -

Si vas a registrar por primera vez a un trabajador presiona el boton Registra nuevo trabajador. En caso

de que quieras hacer alguna consulta o modificacion anota iera de los siguientes datos.

Numero de Seguridad Social:
e —

RFC: [ ] BUSCAR TRABAJADOR

3.3.3

Haz clic en el botén Baja.
4IL

MONTE DE PIEDAD DEL EDO DE OAX
98320141477

Registro Individual y Consulta
Trabajador: ROMAN GODOY ALEJANDRO

D Enoao.

@8 que quisrat. et Tu trabajador h

Miimero de. ?umhd Sociak

e — [E——

— e
Por favor verifica que los datos estén actualizados:

MNimero de Sequridad Social:

prresy
Nombre: Apellido patemo:
ey RN

Apsllido materno: Lugar de nacimiento:
Goooy SAUA GALEORNA

RFC: Género
ROBASCSI0BA! tsscuna

CURP: Jomnada:
RORARISIRECHELTE EEMARA COMELETA

Tipo de Trabajador:
PERMANENTE

Nimero d teléfono: Nimero de celular:

. Calle y nimaro:

eanpasLO
Cédigo postat . .
== Entidad federativa:
Municipio o delegacion: Colonia:

J oo EAN FASLO XALPA

Subdireccion General de Recaudacion Fiscal
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3.3.4 | Selecciona la fecha a partir de la comenzara

a aplicar la baja y haz clic en el boton
Registrar Baja.

4.LH
- .;w ll)H!m\A

Cerrar sesion -1
e on v

MONTE DE PIEDAD DEL EDO DE OAX
99330141427

" o - Registra nuevo trabajador
Regisrar Baja

Namero de Seguridad Social: 21008081198

Trabajador: ROMAN GODOY ALEJANDRO

Fecha de baja: * Causa de baja:* . Tu trabajador v

anaota [#]  Teminacién de contrato[V/] REGISTRAR BAJA
Nots: Los datos marcados con * son obligatorios, Recuerde que 13 Bajs aplica 21 siguiente dia de I facha del Movimiento CO"SU"M Movimientos

Editar Datos Generales

Registrar Modificacion Salarial {3

Registrar Baja

3.3.5 | Sila baja se llevé a cabo de manera satisfactoria, se mostrara la siguiente pantalla de

confirmacion:

= Hogar
para tu famiia

-- Cerrar 8|
rabajacores Estatales y Municipales.

MONTE DE PIEDAD DEL EDO DE OAX
99330141427

Registro Individual y Consulta * Regresar

Trabajador:

Reingreso trabajador

Si vas a registrar por primera vez a un trabajador presiona el boton Registra nuevo trabajador. En caso
de que quieras hacer alguna ita o i

Numero de Seguridad Social:
cure:[ |

RFC: [ ] BUSCAR TRABAJADOR

6n anota iera de los sigui datos.

Subdireccion General de Recaudacion Fiscal
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3.4 Reingreso

Paso ‘Acci()n

3.4.1 | Para registrar un movimiento afiliatorio de reingreso de manera individual, haz clic en el
botén Registro Individual y Consulta, que se encuentra en la barra de mends, o en el
botén Registro Individual de movimientos y Consulta de trabajadores, que se
encuentra en el médulo de menus, como se muestra en la siguiente pantalla:

Nota importante: Para poder aplicar este movimiento, el trabajador debe haber contado
con una relacion laboral previa con usted y estar dado de baja.

i

s i ey

Corrar sosion - ¥

Bienvenido:

MONTE DE PMEDAD DEL EDO DE OAX »
99330141427

Fecha de ata 19 de Diclombre de 2013

Esta hemamienta es para que, 103 Estados y Mumicipios que parScpan en of programa Mogar para t tamila Trabapdores Estatales y Municpales. registien
2129 Wabaadores que exlin interesades en us CréGES Ot vivienda y curmplen ton los requistos del programa. Agl podrls

* Regatrar & 18 irabajadores ol DrOgrama, ya sea de maners Individusl o sasiva

* Obeener un Nimero de Seguridad Sockal para squeios Babajadores que N0 Cuenten <00 UND
* Consuitar los trabajsdores regiatrados

* OBtener ks relaciin de acred®ados con corte menseal

* Obtener la lines de referencis para realizar el pago en La iNsBMUCIHn bancaris

3.4.2 | A continuacién, haz clic en el botén Reingreso trabajador.

= Hogar —
M T

MONTE DE PIEDAD DEL EDO DE OAX
99330141427

Reingreso Trabajador ' Regresar

Numero de Seguridad Social *

:] Tu trabajador v
Fecha del movimiento: * Salario diario integrado: *

Editar Datos Generales. ré
Nota: Los datos marcados con * son obligatorios Registrar Modificacion Salarial {3

Registrar Baja x

Subdireccion General de Recaudacion Fiscal
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3.4.3 | Ingresa los datos del trabajador y haz clic en el boton Registrar.

AN
= P Hogar

Cerrar 6 "
paratu famiia errar sesion
Trabsyaoors Eatatalos y Muricpaics

MONTE DE PIEDAD DEL EDO DE OAX e R \ L‘ll' i

99330141427 . W ) }Q/‘"{ ‘3

Reingreso Trabajador * Regresar Registra nuevo trabajador

i It *
Numero de Seguridad Social
Tu rabajacr

Fecha del movimiento: Salario diario integrado: *

ey = _ Consultar Movimientos *
7IiéGlSi'liA 3 Editar Datos Generales 7

Nota: Los datos marcados con * son obligatorios

v

Registrar Modificacion Salarial {5

I

Registrar Baja

3.4.4

Si el registro se llevé a cabo de manera satisfactoria, se mostrara la siguiente pantalla de
confirmacion:

=4 .
o WHogar
e

MONTE DE PIEDAD DEL EDO DE OAX
99330141427

: 2 - Registra nuevo trabajador
Reingreso Trabajador Beariear —

Reingreso trabajador -

Numero de Seguridad Social *

21008081198

Fecha del movimiento: * Salario diario integrado: *

REGISTRAR

Nota: Los datos marcadas con * son obligatorios

Subdireccion General de Recaudacion Fiscal
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3.5 Historial de movimientos

Paso ‘Acci()n

3.5.1 | Para hacer una consulta de los movimientos de un trabajador, haz clic en el boton
Registro Individual y Consulta, que se encuentra en la barra de menus, o en el botén
Registro Individual de movimientos y Consulta de trabajadores, que se encuentra en
el mddulo de menus, como se muestra en la siguiente pantalla:

‘.#
oo
-

Bienvenido:

MONTE DE PIEDAD DEL EDO DE OAX »
99330141427

Fecha de aa 19 de Diclombre de 2013

Esta hemamiesta es para que, s Estados ¥ Mumiipios aue parScipan en of srograma Mogar para tu tamiia Trabapdores Estataies y Municpales. regstien
8128 Mabaadones que exlin interesados en Us crddio O vivienda y cumplen con ke regquistos del rograma. Agul podris

* Regatrar a o8 trabajadores al prOGrama, ya ses de maness INAIvidust © masva

* Obotener un NUmero de Seguridad Social para 3quetios Fabajadores que NO CUERIEN CON UND
* Consultar los trabajsdores regiatrados

* Otener a relaciin de acred®ados con corte menseal

+ Obsenes la Hines de referencis pars realizar el pago en La INSEMICH bancaris

3.5.2 | A continuacion, ingresa alguno de los datos que se te piden (NSS o CURP o RFC) del
trabajador correspondiente y haz clic en el botén Buscar Trabajador.

A.LH
L it

.m.!mv B tion y Wuricpsion

MONTE DE PIEDAD DEL EDO DE OAX R y!’ ”'

99330141427
Registro Individual y Consulta ' Regresar
o

Si vas a registrar por primera vez a un trabajador presiona el boton Registra nuevo trabajador. En caso
de que quieras hacer alguna consulta o modificacion anota iera de los siguientes datos.

Numero de Seguridad Social:
e —

RFC: [ ] BUSCAR TRABAJADOR

Subdireccion General de Recaudacion Fiscal
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3.5.3

Haz clic en el botén Consulta de Movimientos.

MONTE DE PIEDAD DEL EDO DE OAX
88330141427

Registro Individual y Consulta
Trabajador: ROMAN GODOY ALEJANDRG

— —
Numero de %umhd Social:
L —

Por favor verifica que los datos estén actualizados:

Numero de Seguridad Social:
%

00e0s1 15
Nombre: Apeliido paterno:
Assono. AouAN

Apellido matemo: Lugar de nacimiento:
aoooY FomniA

RFC: Género:
RosAzomsstEAt wscutna

CURP: Jornada:

Tipo de Trabajador:

PERMANENTE

e Calle y niimero:

Cou o Entidad federativa:
Municipio o delegacion: Colonia:
J = ZANPABLOXALPA

3.54

A continuacion se mostrara el detalle de los movimientos afiliatorios por trabajador.

MONTE DE PIEDAD DEL EDO DE OAX
99330141427

Registra nuevo trabajador ~ +

v

G

Consultar Movimientos * Regresar
Nimero de Seguridad Social: 21008021185
Trabajador: ROMAN GODOY ALEJANDRO Tu trabajador
'CURP: ROGAS00530HECMDLOS —
RFC: ROGAS005308A1 L
o (-] o o
- Editar Datos Generales 7
Tipo Movimiento  Fecha Movimiento s‘:""’ Dt Jorada Tipo Trabajador
ntegrado e e
T = Esado 01032014 130047 PERMANENTE
= g
Municipio
Baja Terminacién
deContratoEdo- 28022014 000 SEWA PERMANENTE
COMPLETA
Mun
Mod. Salarial Trab. SEMANA
i 01012014 115034 e PERMANENTE
Reingreso
Trabsjador Estado 010112011 110054 i PERMANENTE
ks COMPLETA
Municipio

Subdireccion General de Recaudacion Fiscal
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3.6 Datos del trabajador

Paso ‘Acci()n

3.6.1 | Para verificar los datos del trabajador, haz clic en el botén Registro Individual y Consulta,
gque se encuentra en la barra de menuds, o en el boton Registro Individual de
movimientos y Consulta de trabajadores, que se encuentra en el modulo de menus,
como se muestra en la siguiente pantalla:

AN
i
By

Bienvenido:

MONTE DE PMIEDAD DEL EDO DE OAX »
99330141427

Fecha de 2a 19 de Diclombre de 2013

Esta hemamenta 3 para que. 1os Estaos y Musicipos que parscpan en of programa Mogar para s tamiia Tradajadores Estataies y Municpales. regstien
2128 VabaSIONes quE elin Kiores00s en US CreGiD O¢ vivierda v Currplen Con Ios requislos del programa Agu podris

* Regatrar a o8 trabajadores al DIOGrama, ya sea de maners INdividust © masva

* Oboener un Nimero de Seguridad Sockal para aqueSios Fabajadares Que NO Cuenten <o UND
* Consuitar los trabajsdores regiatrados

* Otener la relaciin de acred®ados con corte menseal

* Obtener la lines de referencis pars realizar el pago en Ls insstuciin bancaris

3.6.2 | A continuacion, ingresa alguno de los datos que se te piden (NSS o CURP o RFC) del
trabajador correspondiente y haz clic en el botén Buscar Trabajador.

B teiony Mricosdes

H ar .
o

MONTE DE PIEDAD DEL EDO DE OAX
99330141427

Registro Individual y Consulta ' Regresar

Registra nuevo trabajador +

Trabajador:

Reingreso trabajador *

Si vas a registrar por primera vez a un trabajador presiona el botén Registra nuevo trabajador. En caso
de que quieras hacer alguna consulta o modificacién anota iera de los sigui datos.

Numero de Seguridad Social:
21008081198
e —

RFC: [ ] BUSCAR TRABAJADOR

Subdireccion General de Recaudacion Fiscal
Gerencia de Administracion del Patrimonio Social y de Servicios

-21 -



3.6.3

A continuacién se mostraran los datos del trabajador.

-

MONTE DE PIEDAD DEL EDO DE OAX.
9330141477

I — —
—
L —
e — e
—
Par favor varifica qus los dafoa eatén actualizados: _
e e s
s
Hombre: apsiliga patemo:
= o
apeige matema: Lugar de nacimiento:
o e
- e
=
e
s m—
Sy
T
Mumars de talsfono: Numaro gs calular:
, ey
Correa siectronico- Caloym
Codigo postal: N
ol Entidad tederstiva:
I e
o T

3.7 Editar datos generales

3.7.1

aso ‘ Accion

Para corregir los datos generales de un trabajador, haz clic en el botén Registro
Individual y Consulta, que se encuentra en la barra de mends, o en el boton Registro

Individual de movimientos y Consulta de trabajadores, que se encuentra en el médulo
de menuds, como se muestra en la siguiente pantalla:

Al
= WHogar
B

Bienvenido:

MONTE DE PIEDAD DEL EDO DE OAX »
99330141427

Fecha de ata 19 de Diclombre de 2013

Esta hemamsenta es para que, 08 Estados y Muniipios que DrScpan en of programa Mogar para fu tamia Trabajadores Estatales y Municpales. registien
2129 Mabaadones quE eLin intiresades en Us CrbGHD 0e vvastda y Curmplen con Ics requistos del prognima. Ags podris

* Regeatrar & 18 trabaadores ol Ograma, ya $ea Ge maners Individusl 0 sasiva

* Obtener un Nimero de Seguridad Sockal para aquelios Babajadores Que NO CuERtEN CON UND

* Conssltar los trabajsdores regiatrados

* OBtener la relaciim de acred®ados con corte menswal

+ OBtenes la limes de referencia pars realizar el paQo ¢n La INSBILCIOA bancaris

ingresar
—
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3.7.2

A continuacion, ingresa alguno de los datos que se te piden (NSS o CURP o RFC) del
trabajador correspondiente y haz clic en el botén Buscar Trabajador.

z
Hogar Cerrar sesion -
.q ara tu familia

Trtyarioros Estatios y Muriopaies

[ 1 -
MONTE DE PIEDAD DEL EDO DE OAX = L!l' I ‘l

-
99330141427 4 w ) V /t z 'y

Registro Individual y Consulta “ Regresar Registra nuevo trabajador ~ +

Trabajador:

Reingreso trabajador -

Si vas a registrar por primera vez a un trabajador presiona el boton Registra nuevo trabajador. En caso
de que quieras hacer alguna consulta o modificacion anota iera de los siguientes datos.

Numero de Seguridad Social:
N —
o E—

3.7.3

Una vez desplegados los datos del trabajador, haz clic en el boton Editar Datos
Generales.

Cerrar sesion ¥

MONTE DE PIEDAD DEL EDO DE OAX
99330141427

Registro Individual y Consulta

Registra nuevo trabajador  +
Reingreso trabajador -
Sivas a registrar por primera vez a un trabajador presiona el boton Registra nuevo trabajador. En caso

de que quieras hacer alguna consulta o modificacion anata cualquiera de los siguientes datos. Tu trabajador h 4

Trabajador: ROMAN GODOY ALEJANDRO

Namero de Seguridad Social:

Consultar Movimientos -

e —
e — e

Registrar Momficacion satarisi L

Por favor verifica que los datos estén actualizados:

Niamero de Seguridad Social:

21008081198

Nombre: Apellido paterno:
ALEJANDRO ROMAN

Apellido materno: Lugar de nacimiento:
GODOY BAJA CALIFORNIA

RFC: Género:
ROGAS005308A1 Masculino

CURP: Jornada:
ROGAZ00530HBCMDLDS SEMANA COMPLETA

Subdireccion General de Recaudacion Fiscal
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3.7.4

Modifica el dato correspondiente y haz clic en el botén Actualizar.
Nota importante: EI RFC y el CURP no podran ser modificados en este médulo.

- Hogar
[ Lo
Mo

WONTE DE PIEDAD DEL EDO DE OAX
99330141427

Editar Datos Generales

Nimero de Seguridad Social: 21008081188 =

Trabajador: ROMAN GODOY ALEJANDRO =

Registro Ctave (nica de Regi 6 Tu trabajador v
(RFC) (CURP)*

RosAsmszoart [————

Lugar de nacimiento* Fecha de nacimiento* [ESSSEE—
Seun couecn —— = o s
Sorot Aegctar wosncascn e
ity
Nimero de teléfono Extensién

Teléfono celular Correo electrénico

Calle y nimero Cédigo Postal:

[eras ] = ]

Entidad federativa Municipio o delegasién:

[pamema Femema | [racarorzaca

Colonia:
B e

3.7.5

Si la actualizacion se llevd a cabo de manera satisfactoria, se mostrara la siguiente pantalla
de confirmacion:

Cerrar sesién -1

MONTE DE PIEDAD DEL EDO DE OAX
99330141427

I
Niamero de Seguridad Social: 21008081198
Trabajador: ROMAN GODOY ALEJANDRO

| @i ios 2o icH A Tu trabajador S A

Registro Federal del Contribuyente  Clave Unica de Registro de Poblacién ———
ROGA300530BA1 'ROGAS00530HBCMDLOS

Eattar Datos Generaiss 2
Lugar de nacimiento * Fecha de nacimiento * Roglstrar Modificacion Saiarial (&
BAJA CALIFORNIA E] 30/05/1930 [
Sexo*
MASCULING[¥]
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4. Registro masivo

Aqui encontraras el menu de Registro Masivo, que es otra forma en la que puedes cargar gran cantidad
de registros.

4.1 Pantallainicial

Paso ‘Acci()n

4.1.1 | Para hacer cualquier tipo de movimiento, como por ejemplo altas, bajas, reingresos o
modificaciones salariales de varios trabajadores, haz clic en el botén Registro Masivo de
la barra de menus o en el botén Registro masivo de movimientos de trabajadores en el
modulo de menus, como se muestra en la siguiente pantalla:

Cerrar sesion -1

Bienvenido:

MONTE DE PIEDAD DEL EDO DE OAX »
99330141427

Fecha de alta: 19 de Diciembre de 2013

Esta heramienta es para que, los Estados y Municipios que parficipan en el programa Hogar para tu familia Trabajadores Estatales y Municipales, registren
3 los trabajadores que estin inleresados en un crédito de vivienda y cumplen con los requisitos del programa. Aqui podras:

* Registrar a los trabajadores al programa, ya sea de manera individual o masiva

* Obtener un Namero de Seguridad Social para aquelios trabsjadores que no cuenten con uno
* Consultar los trabajadores registrados

* Obtener la relacién de acreditados con corte mensual

* Obtener la linea de referencia para realizar el pago en la institucion bancaria

Ingresar Ingresar Ingresar
T— — T—
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41.2

Al ingresar al modulo de carga masiva, primero debes descargar el archivo donde podras
capturar tus movimientos y después haz clic en el botén Formato de carga masiva.

Nota importante: De no contar con el formato de carga masiva, no podras hacer ningin

movimiento con esta opcion.
‘.L
W e

Yraba'adnres Estatales y Municpales

MONTE DE PIEDAD DEL EDO DE OAX
99330141427

Registro Masivo
Regresar Formato de carga masiva =

°Para hacer el registro de tus trabajadores debes usuar el formato de carga masiva que se 2
encuentra a tu derecha. Consulta la hoja de ayuda si lo requieres. Hoja de ayuda =

Sigue tus registros +

°Al terminar de llenar el formato guardalo en tus carpetas y adjtintalo en la parte de abajo.

°Verifica que tu carga se hizo de manera correcta en el botén Sigue tus registros. Es mejor que
lo hagas al dia siguiente.

| Examinar...

ADJUNTAR ARCHIVO

4.1.3

A continuacién, para cargar el archivo en tu equipo de cémputo, haz clic en el botén
Guardar.

Nota importante: AseguUrate de guardar tu archivo con la extension .xls.

Nombre: Layout_trabajador.xls
Tipo: Hoja de calculo de Microsoft Office Excel 97-2003, 38.5 KB
De: recaudacionfiscal.infonavit.org.mx

(o] Gumtr | G

[V] Preguntar siempre antes de abrir este tipo de archivos

> Aunque los archivos procedentes de Intemet pueden ser (tiles,
@ algunos archivos pueden llegar a dariar el equipo. Si no confia en
el origen, no abra ni guarde este archivo. ;Cual es el iesgo?
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4.1.4

Antes de iniciar a la captura del registro masivo haz clic en el botéon Hoja de ayuda. Esta
opcién muestra las reglas de captura del formato para la carga masiva.

Alh.
L e

Trabajadores Estatales y Municipales.

MONTE DE PIEDAD DEL EDO DE OAX
99330141427

Registro Masivo
Regresar Formato de carga masiva =

°Para hacer el registro de tus trabajadores debes usuar el formato de carga masiva que se Hoja de ayuda
encuentra a tu derecha. Consulta la hoja de ayuda si lo requieres. Y =

Sigue tus registros +

°Al terminar de llenar el formato guardalo en tus carpetas y adjtintalo en la parte de abajo.

*Verifica que tu carga se hizo de manera correcta en el botén Sigue tus registros. Es mejor que
lo hagas al dia siguiente.

[ Examinar..

ADJUNTAR ARCHIVO

4.1.5

Podras guardar la informacion en tu equipo de computo.

‘.‘ Carga masiva de movimientos de trabajadores
£l Hogar Vs
para tu familia Instructivo para el llenado del archivo

Trabajadores Estatales y Municipales

Para efectuar la captura en el formato (layout) requerido para el registro masivo de movimientos, es
importante considerar los siguientes puntos:

-

No ingresar menos de 7 registros

No agregar ni quitar columnas

No dejar campos vacios para datos obligatorios

No registrar ni mayor o menor niimero de caracteres de los que el dato requiere
No registrar caracteres invalidos

No dejar espacios vacios de
No ingresar en el importe de

N ow s
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4.1.6

A continuacién, abre el archivo del formato de carga masiva y captura el archivo con los
movimientos afiliatorios correspondientes que quieres aplicar. Una vez que concluyas, haz
clic en la opcion Guardar.

Nota importante: Se considera una carga masiva a partir de siete registros.

B 90 Generst - 4431w Layout_trabajadar_Entidades y Muncipuos.ads [Mado de compatibdidad] - Microseft Eicel .
- oo | dwets  DiseAsdepdains  Fomeias  Dates  Revswr  Vita  Propamader @B
" & Conw n Jigs o w oD o: LD A . } B T T E Avtosuma - X
e Canter 1n AN -l ¥ S5 Murter testo Generst r‘a ! ,q &5 —?« _!_l S ér ‘ﬁ
X . oy = o - ’ O feemato £ I © ¥ Or [
Fcoputomate| N & 1B | N-A- BB B F® Fcomnuyenars | $ - % W | 3P fomme Ouienso Goteise ot O Hemte Qe S s+
Foaspapeins Asnescien 3 Nimers 3 titin Coian M
s8 . f =
p— - ] (€] Geardar como e ) T— o - =
4 A 0 3 J = g WG M L A
1 Tipode Fecha de M CURP RFC C\J [ 4 Peue b Pactales pavs & Manosl de Capacit. » = 4l Busarmonmiocpons e e 211 sous” Dias de Incidencia” Facha de Nac Lugar de N
2. 01 01052013 MAMSTOOBISHNLADROO MAM{ = = M 1 180819070 19
3 01 OI0SI003 VAMATIOAZIMASLASO? VARN| TP T iyt . e | RO 011091983 5
401 01052013 AAOESSII2IMASORDO3 AAOK! S Membre Feche demodiica.. Tpo oo 2 0091980 11
o e ucosmansmee el 3 St P T—— OIS | owse 13
{ B
= nceaa B) Layout trabagador Erndades y Muniopea...  20/0672011 1545 Weje decibiod.. [F - 2 g L
7 i~ Imigenes
L] & Masics
s B visees
10 L
1 & fqupo
2 &, Disco tocal (€9 b
13
u @ - = ] '
15
16 Nombre de archiver - Loyt trabajador Entidades y Munscipics.ds -
% Tiper | Libeo de Eacel 37-2003 =
18 fasceer MAGRKIo Oiie Etiquetsn Agreger uns esquets
13
20 [7) Guardar misiaturs
a
2 = Ocubar carpetar
2
2
3 -
R0 W Mol Hed Wad 95 oz - — 10}
e | ) AN 0w (=)

4.1.7

Haz clic en el botén Examinar.
Lt
Municipales

Trabaadores Estatales y

MONTE DE PIEDAD DEL EDO DE OAX
99330141427

Registro Masivo
Regresar Formato de carga masiva 5

°Para hacer el registro de tus trabajadores debes usuar el formato de carga masiva que se Hoja de ayuda

Sigue tus registros +

encuentra a tu derecha. Consulta la hoja de ayuda si lo requieres.

°Al terminar de llenar el formato guardalo en tus carpetas y adjtintalo en la parte de abajo.

“Verifica que tu carga se hizo de manera correcta en el botdn Sigue tus registros. Es mejor que
lo hagas al dia siguiente.

===
ADJUNTAR ARCHIVO
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4.1.8

Selecciona el archivo y haz clic en el botén Abrir.

(O ™ m I’

-!!gr—ﬁscntono » H BuscarEscntono
| — | — = T

Organizar v Nueva carpeta =~ A @
- el I Hoja de calculo de Microsoft Excel -
@ Microsoft Excel [ ?
Layout para registro de
v . @ ,ﬁ movimientos.xlsx
W Favoritos S | Hoja de calculo de Microsoft Excel
48 Descargas & Layout_trabajador ejemploxls
Bl Escritorio A —I--H | Hoja de célculo de Microsoft Exce...
%] Sitios recientes |~ 415KB
1 Layout_trabajador_Entidades y
4 Bibliotecas _ﬁ Mu_mcuplo’s.:ds )
Hoja de calculo de Microsoft Exce...
B Documentos

- - Pruebas por Datos Maestros Salario
&) Imégenes . @ =) I Limite.xlsx

J’ Masica Hoja de calculo de Microsoft Excel w

B videos unificaciones.xls E
1 | Hoja de calculo de Microsoft Exce... )
= Sl

™ Equipo 551 KB

1

Nombre de archivo: Layout_trabajador_Entidades y Mur v | Todos los archivos de Excel ("x v

Herramientas ~

4.1.9

Después haz clic en el boton Adjuntar Archivo.
AIL

[ [lHogar
_ para tu familia
Trabajadores Estatales y Municipales

MONTE DE PIEDAD DEL EDO DE OAX
99330141427

Registro Masivo
Regresar Formato de carga masiva (S

°Para hacer el registro de tus trabajadores debes usuar el formato de carga masiva que se

encuentra a tu derecha. Consulta la hoja de ayuda si lo requieres. Hoja de ayuda

Sigue tus registros +

o

°Al terminar de llenar el formato guardalo en tus carpetas y adjintalo en la parte de abajo.

“Verifica que tu carga se hizo de manera correcta en el botdn Sigue tus registros. Es mejor que
lo hagas al dia siguiente.

C:\USERS\IN331819\Dl  Examinar...

ADJUNTAR ARCHIVO
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42.1

Si la carga del archivo se llevo a cabo de manera satisfactoria, se mostrara la siguiente
pantalla de confirmacion:

Nota importante: Debes consultar el estatus del archivo al dia siguiente de haber hecho la
carga en la opcién Sigue tus registros.

4.LH
._[_I! . par(a)\?uaf:mlha
Trabajadores Estatales y Municpales

MONTE DE PIEDAD DEL EDO DE OAX
99330141427

Registro Masivo
Regresar Formato de carga masiva (5

°Para hacer el registro de tus trabajadores debes usuar el formato de carga masiva que se

encuentra a tu derecha. Consulta la hoja de ayuda si lo requieres. Hoja de ayuda =

°Al terminar de llenar el formato guardalo en tus carpetas y adjtntalo en la parte de abajo.

“Verifica que tu carga se hizo de manera correcta en el botn Sigue tus registros. Es mejor que g "
lo hagas al dia siguiente. Sigue tus registros +

ADJUNTAR ARCHIVO
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4.2 Sigue tus registros

Paso ‘Acci()n

4.2.1 | Para consultar el estatus de tu carga, haz clic en el boton Registro Masivo de la barra de
menus o en el botén Registro masivo de movimientos de trabajadores en el médulo de
menus, como se muestra en la siguiente pantalla:

Corrar sesion ~F

Bienvenido:

MONTE DE PIEDAD DEL EDO DE OAX »
99330141427

Fecha de alta: 19 de Diciembre de 2013

Esta heramienta es para que. los Estados y Municipios que participan en el programa Hogar para tu famiia Trabajadores Estatales y Municipaies, registren
2 los trabajadores que estin inferesados en un crédito de vivienda y cumplen con los requisitos del programa. Aqui podris:

* Registrar a los trabajadores al programa, ya sea de manera individual o masiva

* Obtener un Namero de Seguridad Social para aquelios trabsjadores que no cuenten con uno
* Consultar los trabajadores registrados

* Obtener la relacion de acreditados con corte mensual

« Obtener la linea de referencia para realizar ¢l pago en la institucion bancaria

Ingresar Ingrosar Ingresar
— — —

4.2.2 | Haz clic en el botén Sigue tus registros.
Al
Bt

Trabajadores Estatales y Municipales

MONTE DE PIEDAD DEL EDO DE OAX
99330141427

Registro Masivo N
Regresar Formato de carga masiva =

®Para hacer el registro de tus trabajadores debes usuar el formato de carga masiva que se e e
encuentra a tu derecha. Consulta la hoja de ayuda si lo requieres. ¥ V! a2

Sigue tus registros +

°Al terminar de llenar el formato guardalo en tus carpetas y adjuntalo en la parte de abajo.

®Verifica que tu carga se hizo de manera correcta en el botdn Sigue tus registros. Es mejor que
lo hagas al dia siguiente.

ADJUNTAR ARCHIVO
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4.2.3 | Indica la fecha en la que hiciste la carga del archivo.
Al

mi Hogar
o WHog:

Cerrar sesién -1

MONTE DE PIEDAD DEL EDO DE OAX
99330141427

= - “ Regresar
Sigue tus registros Formato de carga masiva (5

Hoja de ayuda @

Fecha de consulta: * ' L]
Sigue tus registros *
Do Lu Ma Mi Ju Vi Sa

1

2| 3 4 5l <6i| 7l 8
9| 10| 11)| 12| “13)| "14!( 15
16| 47| 18| ‘19| 20| 21| "22

23 24
4.2.4 | Haz clic en el boton Consultar.
ANk
L i
Trabajadores Estatales y Municipales

s

!
—r N e i

MONTE DE PIEDAD DEL EDO DE OAX ] L ¥ M'”" l“
- 'b Ty »

99330141427 ﬁ !&, ' "

Sigue tus registros Formato de carga masiva [

Hoja de ayuda =

Sigue tus registros *

Fecha de consulta: * 06/03/2014 =

CONSULTAR
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4.2.5 | Para conocer el estatus del proceso, haz clic en el estatus Proceso Finalizado, como se
muestra en la siguiente pantalla:
Al
B
Trabajadores Estatales y Municpales
MONTE DE PIEDAD DEL EDO DE OAX
99330141427
oo e [
Sienel dice P finalizado, presione ahi para ver el resultado del Hoja de ayuda @
proceso
Fecha de consulta: * 06/03/2014 )
[ consua |
- 1D de proceso @ Fecha de OEstauAs Fecha de ultima
registro modificacion
44791 06/03/2014 10:06:03 10/03/2014 17:53:36
4.2.6 | A continuacién se muestra el detalle de los registros procesados, aceptados y rechazados.

Nota importante: Para ver el detalle de los registros aceptados o rechazados, haz clic en

el boton correspondiente de descarga.

MONTE DE PIEDAD DEL EDO DE OAX
99330141427

Sigue tus registros
Formato de carga masiva ~

Hoja de ayuda o

Cifras de control

Total de registros procesados: 8
Registros aceptados: 2

Registros rechazados: 6

IMPORTANTE: Puede hacer correcciones en el archivo de rechazos siguiendo las instrucciones del
manual que se localiza en "Hoja de Ayuda”, seccion "Importacion masiva de movimientos afiliatorios”.
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4.2.7

Resultado de los registros aceptados.

Nota importante: En la columna “Y” se indica mensaje de confirmacién del registro
exitoso. Confirma la aplicacion del movimiento afiliatorio en el médulo de consulta Historial

de Movimientos.

K [ L] M [ N I 0

SDI sexo Fecha de Nacimiento

900 1 12071982 2

Lugar de Nacimiento  Calley Numero

Registro exitoso con NSS encontrado: 21018250205 Favor de notificar al trabajador

4.2.8

Resultado de los registros rechazados.

Nota importante: En la columna “Y” se indica el motivo por el cual el sistema rechazé el
registro. Confirma el mensaje y, en su caso, corrige y vuelve a ejecutar el proceso.

K| ] M \ N \ 0 Y
SDI Sexo Fecha de Nacimiento Lugar de Nacimiento  Calle y Numero
800 1 9111979 21 Alta/Reingreso no procede. Trabajador ya cuenta con relacién laboral vigente.
900 SDI Igual al registrado previamente
1100 SDI Igual al registrado previamente
900 SDI Igual al registrado previamente
1200 Modificacion Salarial con la misma fecha realizada previamente
1000 SDI Igual al registrado previamente
0 Movimiento de Baja no procede. Trabajador sin relacién laboral vigente.
0 Movimiento de Baja no procede. Trabajador sin relacion laboral vigente.
1000 Movimiento no procede. La fecha de movimiento debe corresponder al mes vigente
1100 Movimiento no procede. La fecha de movimiento debe corresponder al mes vigente
1200 El movimiento no procede. Existe una baja posterior a la fecha del movimiento ingresa
900 1 17081979 16 Alta/Reingreso no procede. Falta registrar alguno(s) de estos datos: Nombre, Apellido
0 Movimiento de Baja no procede. Trabajador sin relacion laboral vigente.
1000 2 21061975 9 Trabajador con relacién laboral previa con este patron. Realizar movimiento de reingr:
1000 1 30061979 9 Trabajador con relacién laboral previa con este patrén. Realizar movimiento de reingr
0 Movimiento de Baja no procede. Trabajador sin relacién laboral vigente.
1154 El movimiento no procede. Existe una baja posterior a la fecha del movimiento ingresa
950 LModificacién de Salario.no nrocede, Trahaladorsin relacion laboral vizente, o
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5.1 Buzo6n de atencidén a usuarios

R/

+ Sitienes dudas sobre el uso de la plataforma de registro de trabajadores y del proceso de
afiliacion, escribenos a:

hogarparatufamilia@infonavit.org.mx

% Para actualizar o corregir datos de identificacion de los trabajadores con NSS terminacién
77 (nombre, RFC y CURP), trabajadores con NSS del IMSS (RFC):

subcuentavivienda@infonavit.org.mx
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